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1. Звернення до адміністративного суду  

і письмові заяви учасників справи 

 

Властивістю будь-якого юридичного процесу є стадійність, тобто структурно обумов-

лена послідовність процесуальних дій. Проходження справи в адміністративному суді теж 

носить стадійний характер. Згідно із принципом диспозитивності адміністративний суд поз-

бавлений права ініціювати процес, тому судовий адміністративний процес розпочинається зі 

звернення до адміністративного суду особи, яка вважає, що її права, свободи чи інтереси у 

сфері публічно-правових відносин порушено. Судове провадження в адміністративній справі 

ініціюється шляхом подання такою особою адміністративного позову. 

До адміністративного суду має право звернутися з адміністративним позовом особа, 

яка вважає, що порушено її права, свободи чи інтереси у сфері публічно-правових відносин. 

Суб'єкт владних повноважень має право звернутися до адміністративного суду у випадках, 

встановлених законом (наприклад, про тимчасову заборону (зупинення) окремих видів 

або всієї діяльності громадського об'єднання; про примусовий розпуск (ліквідацію) громад-

ського об'єднання; про примусове видворення іноземця чи особи без громадянства з Украї-

ни; про обмеження щодо реалізації права на мирні зібрання (збори, мітинги, походи, демон-

страції тощо); в інших випадках, встановлених законом). 

 Право на звернення до адміністративного суду з позовом є первинним диспозити-

вним правом в адміністративному процесі, тобто правом, яким особа розпоряджається на 

власний розсуд. Вона самостійно вирішує, реалізувати їй це право чи добиватися захисту 

в інший, позасудовий, спосіб або ж змиритися з порушенням. Звернення до суду першої 

інстанції з метою ініціювати адміністративний процес називається адміністративним по-

зовом, що викладається у формі позовної заяви. 

Отже, адміністративний позов — це звернення до адміністративного суду про захист 

прав, свобод чи інтересів у публічно-правових відносинах. 

Адміністративний позов подається до адміністративного суду у формі письмової 

позовної заяви особисто позивачем або його представником. Позовна заява може бути 

надіслана до адміністративного суду поштою. 

Елементами адміністративного позову є: підстава, предмет і зміст позову. 

Підстави позову — це обставини (юридичні факти) і норми права, які у своїй суку-

пності дають право особі звернутися до суду з вимогами до іншої особи.  

Предмет позову становлять матеріально-правові вимоги особи, яка звертається до 

адміністративного суду (наприклад, вимоги визнати нечинним рішення суб'єкта владних 

повноважень повністю або окремих його частин). 

Зміст адміністративного позову – це адресоване адміністративному суду прохан-

ня позивача процесуально-правового характеру задовольнити його вимогу до відповіда-

ча. 

При розгляді справи судом за правилами загального позовного провадження 

учасники справи викладають письмово свої вимоги, заперечення, аргументи, пояснення 

та міркування щодо предмета спору виключно у заявах по суті справи.  

Заявами по суті справи є:  

- позовна заява;  

- відзив на позовну заяву (відзив);  
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- відповідь на відзив;  

- заперечення;  

- пояснення третьої особи щодо позову або відзиву. 

Подання заяв по суті справи є правом учасників справи. Неподання суб’єктом влад-

них повноважень відзиву на позов без поважних причин може бути кваліфіковано судом 

як визнання позову. 

В позовній заяві зазначаються (ст. 160 КАСУ): 

1) найменування суду першої інстанції, до якого подається заява; 

2) повне найменування (для юридичних осіб) або ім’я (прізвище, ім’я та по батькові 

- для фізичних осіб) сторін та інших учасників справи, їх місцезнаходження (для юридич-

них осіб) або місце проживання чи перебування (для фізичних осіб); поштовий індекс; 

ідентифікаційний код юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і ор-

ганізацій України (для юридичних осіб, зареєстрованих за законодавством України); ре-

єстраційний номер облікової картки платника податків (для фізичних осіб) за його наяв-

ності або номер і серія паспорта для фізичних осіб - громадян України (якщо такі відомос-

ті відомі позивачу), відомі номери засобів зв’язку, офіційна електронна адреса або адреса 

електронної пошти; 

3) зазначення ціни позову, обґрунтований розрахунок суми, що стягується, - якщо у 

позовній заяві містяться вимоги про відшкодування шкоди, заподіяної оскаржуваним рі-

шенням, діями, бездіяльністю суб’єкта владних повноважень; 

4) зміст позовних вимог і виклад обставин, якими позивач обґрунтовує свої вимоги, 

а в разі подання позову до декількох відповідачів - зміст позовних вимог щодо кожного з 

відповідачів; 

5) виклад обставин, якими позивач обґрунтовує свої вимоги; зазначення доказів, 

що підтверджують вказані обставини; 

6) відомості про вжиття заходів досудового врегулювання спору - у випадку, якщо 

законом встановлений обов’язковий досудовий порядок урегулювання спору; 

7) відомості про вжиття заходів забезпечення доказів або позову до подання позо-

вної заяви, якщо такі здійснювалися; 

8) перелік документів та інших доказів, що додаються до заяви; зазначення доказів, 

які не можуть бути подані разом із позовною заявою (за наявності), зазначення щодо ная-

вності у позивача або іншої особи оригіналів письмових або електронних доказів, копії 

яких додано до заяви; 

9) у справах щодо оскарження рішень, дій та бездіяльності суб’єкта владних повно-

важень - обґрунтування порушення оскаржуваними рішеннями, діями чи бездіяльністю 

прав, свобод, інтересів позивача; 

10) у справах щодо оскарження нормативно-правових актів - відомості про застосу-

вання оскаржуваного нормативно-правового акта до позивача або належність позивача 

до суб’єктів правовідносин, у яких застосовується або буде застосовано цей акт; 

11) власне письмове підтвердження позивача про те, що ним не подано іншого по-

зову (позовів) до цього самого відповідача (відповідачів) з тим самим предметом та з тих 

самих підстав. 

До позовної заяви додаються її копії, а також копії доданих до позовної заяви доку-

ментів відповідно до кількості учасників справи. 
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Позивач зобов’язаний додати до позовної заяви всі наявні в нього докази, що підт-

верджують обставини, на яких ґрунтуються позовні вимоги (якщо подаються письмові чи 

електронні докази - позивач може додати до позовної заяви копії відповідних доказів). 

Відзив на позовну заяву (відзив). У відзиві відповідач викладає заперечення про-

ти позову. Копія відзиву та доданих до нього документів повинна бути надіслана (надана) 

іншим учасникам справи одночасно з надісланням (наданням) відзиву до суду.  

До відзиву додаються: 

1) докази, які підтверджують обставини, на яких ґрунтуються заперечення відпові-

дача, якщо такі докази не надані позивачем; 

2) документи, що підтверджують надіслання (надання) відзиву і доданих до нього 

доказів іншим учасникам справи. 

Відзив подається в строк, встановлений судом, який не може бути меншим 

п’ятнадцяти днів з дня вручення ухвали про відкриття провадження у справі. Суд 

має встановити такий строк подання відзиву, який дасть змогу відповідачу підготувати 

його та відповідні докази, а іншим учасникам справи - отримати відзив до початку першо-

го підготовчого засідання у справі. 

У разі ненадання відповідачем відзиву у встановлений судом строк без поважних 

причин суд вирішує справу за наявними матеріалами. 

Відповідь на відзив. У відповіді на відзив позивач викладає свої пояснення, мірку-

вання та аргументи щодо наведених відповідачем у відзиві заперечень та мотиви їх ви-

знання або відхилення. Відповідь на відзив подається в строк, встановлений судом. 

Суд має встановити такий строк подання відповіді на відзив, який дасть змогу позивачу 

підготувати свої пояснення, міркування та аргументи та відповідні докази, іншим учасни-

кам справи - отримати відповідь на відзив завчасно до початку розгляду справи по суті, а 

відповідачу - надати учасникам справи заперечення завчасно до початку розгляду справи 

по суті. 

Заперечення. У запереченні відповідач викладає свої пояснення, міркування та ар-

гументи щодо наведених позивачем у відповіді на відзив пояснень, міркувань та аргумен-

тів і мотиви їх визнання або відхилення. Заперечення подається в строк, встановлений 

судом. Суд має встановити такий строк подання заперечення, який дасть змогу іншим 

учасниками справи отримати заперечення завчасно до початку розгляду справи по суті. 

Пояснення третьої особи щодо позову або відзиву. У поясненнях третьої особи 

щодо позову або відзиву третя особа, що не заявляє самостійних вимог на предмет спору, 

викладає свої аргументи і міркування на підтримку або заперечення проти позову. Пояс-

нення третьої особи подаються в строк, встановлений судом. Суд має встановити 

такий строк, який дасть змогу третій особі підготувати свої міркування, аргументи та від-

повідні докази і надати пояснення до позову або відзиву, а іншим учасникам справи - від-

повідь на такі пояснення завчасно до початку розгляду справи по суті. 

При розгляді справи судом учасники справи викладають свої вимоги, заперечення, ар-

гументи, пояснення, міркування тощо щодо процесуальних питань у заявах та клопотан-

нях, а також запереченнях проти заяв і клопотань. 
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2. Відкриття провадження в адміністративній справі 

 

Позов пред’являється шляхом подання позовної заяви в суд першої інстанції, де 

вона реєструється та не пізніше наступного дня передається судді. 

Позивач має право в позовній заяві заявити клопотання про розгляд справи за пра-

вилами спрощеного позовного провадження, якщо такий розгляд допускається Кодексом 

адміністративного судочинства України. 

Суддя, встановивши, що позовну заяву подано без додержання вимог, встановле-

них статтями 160, 161 КАСУ, протягом п’яти днів з дня подання позовної заяви поста-

новляє ухвалу про залишення позовної заяви без руху. 

В ухвалі про залишення позовної заяви без руху зазначаються недоліки позовної 

заяви, спосіб і строк їх усунення, який не може перевищувати десяти днів з дня вручення 

ухвали про залишення позовної заяви без руху. Якщо позивач усунув недоліки позовної 

заяви у строк, встановлений судом, вона вважається поданою у день первинного її подан-

ня до адміністративного суду та приймається до розгляду, про що суд постановляє ухвалу. 

Позовна заява повертається позивачеві, якщо: 

1) позивач не усунув недоліки позовної заяви, яку залишено без руху, у встановле-

ний судом строк; 

2) позивач до відкриття провадження в адміністративній справі подав заяву про її 

відкликання; 

3) позов подано особою, яка не має адміністративної процесуальної дієздатності, не 

підписано або підписано особою, яка не має права її підписувати, або особою, посадове 

становище якої не вказано; 

4) позивач не надав доказів звернення до відповідача для досудового врегулюван-

ня спору у випадках, в яких законом визначено обов’язковість досудового врегулювання, 

або на момент звернення позивача із позовом не сплив визначений законом строк для 

досудового врегулювання спору; 

5) позивачем подано до цього самого суду інший позов (позови) до цього самого ві-

дповідача (відповідачів) з тим самим предметом та з однакових підстав і щодо такого по-

зову (позовів) на час вирішення питання про відкриття провадження у справі, що розгля-

дається, не постановлена ухвала про відкриття або відмову у відкритті провадження у 

справі, повернення позовної заяви або залишення позову без розгляду; 

6) порушено правила об’єднання позовних вимог; 

7) відсутні підстави для звернення прокурора до суду в інтересах держави або для 

звернення до суду особи, якій законом надано право звертатися до суду в інтересах іншої 

особи; 

8) якщо позовну заяву із вимогою стягнення грошових коштів, яка ґрунтується на 

підставі рішення суб’єкта владних повноважень, подано суб’єктом владних повноважень 

до закінчення строку, визначеного ч. 2 ст. 122 КАСУ; 

9) у випадках, передбачених ч. 2 ст. 123 КАСУ. 

Суддя повертає позовну заяву і додані до неї документи без розгляду не пізніше 

п’яти днів з дня її надходження або з дня закінчення строку на усунення недоліків. 

Суддя відмовляє у відкритті провадження в адміністративній справі, якщо: 

1) позов не належить розглядати за правилами адміністративного судочинства; 

http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2747-15/page5#n10693
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2747-15/page5#n10714
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2) у спорі між тими самими сторонами, про той самий предмет і з тих самих підстав 

є такі, що набрали законної сили, рішення або постанова суду, ухвала про закриття прова-

дження в адміністративній справі; 

3) настала смерть фізичної особи чи припинено юридичну особу, яка не є суб’єктом 

владних повноважень, які звернулися із позовною заявою або до яких пред’явлено позов-

ну заяву, якщо спірні правовідносини не допускають правонаступництва; 

4) у провадженні цього або іншого суду є справа про спір між тими самими сторо-

нами, про той самий предмет і з тих самих підстав. 

Про відмову у відкритті провадження у справі суддя постановляє ухвалу не пізніше 

п’яти днів з дня надходження позовної заяви. 

Суддя після одержання позовної заяви з’ясовує, чи: 

1) подана позовна заява особою, яка має адміністративну процесуальну дієздат-

ність; 

2) має представник належні повноваження (якщо позовну заяву подано представ-

ником); 

3) відповідає позовна заява вимогам, встановленим статтями 160, 161, 172 КАСУ; 

4) належить позовну заяву розглядати за правилами адміністративного судочинст-

ва і чи подано позовну заяву з дотриманням правил підсудності; 

5) позов подано у строк, установлений законом (якщо позов подано з пропущенням 

встановленого законом строку звернення до суду, то чи достатньо підстав для визнання 

причин пропуску строку звернення до суду поважними); 

6) немає інших підстав для залишення позовної заяви без руху, повернення позов-

ної заяви або відмови у відкритті провадження в адміністративній справі, встановлених 

КАСУ. 

Суддя відкриває провадження в адміністративній справі на підставі позовної заяви, 

якщо відсутні підстави для залишення позовної заяви без руху, її повернення чи відмови у 

відкритті провадження у справі. 

Про прийняття позовної заяви до розгляду та відкриття провадження у справі 

суд постановляє ухвалу. 

В одній позовній заяві може бути об’єднано декілька вимог, пов’язаних між собою 

підставою виникнення або поданими доказами, основні та похідні позовні вимоги. 

Суд з урахуванням цих положень може за клопотанням учасника справи або з влас-

ної ініціативи об’єднати в одне провадження декілька справ за позовами: 

1) одного й того самого позивача до одного й того самого відповідача; 

2) одного й того самого позивача до різних відповідачів; 

3) різних позивачів до одного й того самого відповідача. 

Не допускається об’єднання в одне провадження кількох вимог, які належить розг-

лядати в порядку різного судочинства, якщо інше не встановлено законом. 

Не допускається об’єднання в одне провадження кількох вимог, щодо яких законом 

визначена виключна підсудність різним судам. 

Суд за клопотанням учасника справи або з власної ініціативи вправі до початку ро-

згляду справи по суті роз’єднати позовні вимоги, виділивши одну або декілька об’єднаних 

вимог в самостійне провадження, якщо це сприятиме виконанню завдання адміністрати-

вного судочинства. 

http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2747-15/paran10693#n10693
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2747-15/paran10714#n10714
http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2747-15/page6#n10834
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3. Підготовче провадження 

 

Підготовче провадження – друга за розвитком судочинства стадія адміністративно-

го процесу. Підготовка справи до судового розгляду є однією з умов своєчасного та прави-

льного її вирішення. Обсяг підготовки справ, а також характер процесуальних дій, що здій-

снюються на цій стадії, залежить від обставин та складності кожної конкретної справи.  

Підготовка адміністративної справи до судового розгляду – це система проце-

суальних дій судді адміністративного суду, спрямованих на визначення спірних питань 

між сторонами, з’ясування можливостей щодо припинення спору, а за відсутностей таких 

можливостей – зібрати весь доказовий матеріал у справі з тим, щоб дослідити його та ви-

рішити справу в одному судовому засіданні протягом розумного строку. 

Підготовка адміністративної справи до судового розгляду повинна починатися з ча-

су відкриття провадження в адміністративній справі. 

Підготовку справи до судового розгляду здійснює суддя адміністративного суду, 

який відкрив провадження в адміністративній справі. 

Завданням підготовчого провадження є: 

1) остаточне визначення предмета спору та характеру спірних правовідносин, по-

зовних вимог та складу учасників судового процесу; 

2) з’ясування заперечень проти позовних вимог; 

3) визначення обставин справи, які підлягають встановленню, та зібрання відпові-

дних доказів; 

4) вирішення відводів; 

5) визначення порядку розгляду справи; 

6) вчинення інших дій з метою забезпечення правильного, своєчасного і безпереш-

кодного розгляду справи по суті. 

Підготовче провадження починається відкриттям провадження у справі і закінчу-

ється закриттям підготовчого засідання. 

Підготовче провадження має бути проведене протягом шістдесяти днів з дня 

відкриття провадження у справі. У виняткових випадках для належної підготовки справи 

для розгляду по суті цей строк може бути продовжений не більше ніж на тридцять днів 

за клопотанням однієї із сторін або з ініціативи суду. 

Для виконання завдання підготовчого провадження в кожній судовій справі, яка 

розглядається за правилами загального позовного провадження, проводиться підготов-

че засідання, яке має бути розпочате не пізніше ніж через тридцять днів з дня відк-

риття провадження у справі. 

Підготовче засідання. Підготовче засідання проводиться судом з повідомленням 

учасників справи, під час якого: 

1) оголошує склад суду, а також прізвища секретаря судового засідання, перекла-

дача, спеціаліста, з’ясовує наявність підстав для відводів; 

2) з’ясовує, чи бажають сторони вирішити спір шляхом примирення або звернутися 

до суду для проведення врегулювання спору за участю судді; 

3) у разі необхідності заслуховує уточнення позовних вимог та заперечень проти 

них та розглядає відповідні заяви; 
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4) вирішує питання про вступ у справу інших осіб, заміну неналежного відповідача, 

заміну позивача, залучення співвідповідача, об’єднання справ і роз’єднання позовних ви-

мог, прийняття зустрічного позову, якщо ці питання не були вирішені раніше; 

5) роз’яснює учасникам справи, які обставини входять до предмета доказування, 

які докази мають бути подані тим чи іншим учасником справи; 

6) з’ясовує, чи повідомили сторони про всі обставини справи, які їм відомі; 

7) з’ясовує, чи надали сторони докази, на які вони посилаються у позові і відзиві, а 

також докази, витребувані судом, чи причини їх неподання; пропонує учасникам справи 

надати суду додаткові докази або пояснення; вирішує питання про проведення огляду 

письмових, речових та електронних доказів за їх місцезнаходженням; вирішує питання 

про витребування додаткових доказів та визначає строки їх подання; вирішує питання 

про забезпечення доказів, якщо ці питання не були вирішені раніше; 

8) вирішує питання про призначення експертизи, виклик у судове засідання експе-

ртів, свідків, залучення перекладача, спеціаліста; 

9) за клопотанням учасників справи вирішує питання про забезпечення позову; 

10) вирішує заяви та клопотання учасників справи; 

11) направляє судові доручення; 

12) встановлює строки для подання відповіді на відзив та заперечення; 

13) встановлює строк для подання пояснень третіми особами; 

14) встановлює строки та порядок врегулювання спору за участю судді за наявнос-

ті згоди сторін на його проведення; 

15) призначає справу до розгляду по суті, визначає дату, час і місце проведення су-

дового засідання (засідань) для розгляду справи по суті; 

16) встановлює порядок з’ясування обставин, на які сторони посилаються як на пі-

дставу своїх вимог і заперечень, та порядок дослідження доказів, якими вони обґрунто-

вуються, під час розгляду справи по суті, про що зазначається в протоколі судового засі-

дання; 

17) вирішує питання про колегіальний розгляд справи; 

18) здійснює інші дії, необхідні для забезпечення правильного і своєчасного розг-

ляду справи по суті. 

За результатами підготовчого засідання суд постановляє ухвалу про: 

1) залишення позовної заяви без розгляду; 

2) закриття провадження у справі; 

3) закриття підготовчого провадження та призначення справи до судового розгля-

ду по суті. 

Позивач може відмовитися від позову, а відповідач - визнати позов на будь-якій ста-

дії провадження у справі, зазначивши про це в заяві по суті справи або в окремій письмовій 

заяві. 

Сторони можуть повністю або частково врегулювати спір на підставі взаємних пос-

тупок. Примирення сторін може стосуватися лише прав та обов’язків сторін. Сторони 

можуть примиритися на умовах, які виходять за межі предмета спору, якщо такі умови 

примирення не порушують прав чи охоронюваних законом інтересів третіх осіб. Умови 

примирення не можуть суперечити закону або виходити за межі компетенції суб’єкта 

владних повноважень. 
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4. Розгляд справи по суті 

 

Завданням розгляду справи по суті є розгляд та вирішення спору на підставі зібра-

них у підготовчому провадженні матеріалів, а також розподіл судових витрат. 

Суд має розпочати розгляд справи по суті не пізніше ніж через шістдесят днів 

з дня відкриття провадження у справі, а у випадку продовження строку підготовчого про-

вадження - не пізніше наступного дня з дня закінчення такого строку. 

Суд розглядає справу по суті протягом тридцяти днів з дня початку розгляду 

справи по суті. 

Розгляд справи відбувається в судовому засіданні. 

Про місце, дату і час судового засідання суд повідомляє учасників справи. 

Під час розгляду справи по суті суд сприяє примиренню сторін. 

Учасники справи мають право брати участь у судовому засіданні в режимі відео-

конференції поза межами приміщення суду за умови наявності у суді відповідної техніч-

ної можливості, про яку суд зазначає в ухвалі про відкриття провадження у справі, крім 

випадків, коли явка цього учасника справи в судове засідання визнана судом 

обов’язковою. 

Учасник справи подає заяву про участь у судовому засіданні в режимі відеоконфе-

ренції поза межами приміщення суду не пізніше ніж за п’ять днів до судового засідання. 

Свідок, перекладач, спеціаліст, експерт можуть брати участь у судовому засіданні в 

режимі відеоконференції виключно в приміщенні суду. 

При одноособовому розгляді справи суддя, який розглядає справу, є головуючим у 

судовому засіданні. 

При колегіальному розгляді справи головуючим у судовому засіданні є суддя-

доповідач, визначений Єдиною судовою інформаційно-телекомунікаційною системою під 

час розподілу справи. 

Головуючий у судовому засіданні відповідно до завдання адміністративного судо-

чинства керує ходом судового засідання, забезпечує додержання послідовності та поряд-

ку вчинення процесуальних дій, здійснення учасниками судового процесу їхніх процесуа-

льних прав і виконання ними обов’язків, спрямовує судовий розгляд на забезпечення по-

вного, всебічного та об’єктивного з’ясування обставин у справі, усуваючи із судового роз-

гляду все, що не має значення для вирішення справи. 

Учасники судового процесу та інші присутні у судовому засіданні особи звертають-

ся до суду словами "Ваша честь". 

Особи, присутні в залі судового засідання, повинні встати, коли входить і виходить 

суд. Рішення суду особи, присутні в залі, заслуховують стоячи. Учасники судового процесу, 

інші особи, присутні в залі судового засідання, звертаються до суду та один до одного, 

дають пояснення, показання, висновки, консультації тощо стоячи. 

За прояв неповаги до суду винні особи притягуються до відповідальності, встанов-

леної законом. Питання про притягнення учасника справи або іншої особи, присутньої в 

залі судового засідання, до відповідальності за прояв неповаги до суду вирішується судом 

негайно після вчинення правопорушення, для чого у судовому засіданні із розгляду спра-

ви оголошується перерва, або після закінчення судового засідання. 
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У призначений для розгляду справи час головуючий відкриває судове засідання та 

оголошує, яка справа розглядається. 

Секретар судового засідання доповідає суду, хто з викликаних у справі осіб з’явився 

в судове засідання, хто з учасників справи бере участь у судовому засіданні в режимі віде-

оконференції, чи повідомлено тих учасників справи, хто не з’явився, про дату, час і місце 

судового засідання. 

 Свідки видаляються із зали судового засідання у відведені для цього приміщення 

без можливості ознайомлення з ходом судового засідання. 

Судовий розпорядник вживає заходів для того, щоб свідки, які допитані судом, не 

спілкувалися з тими, яких суд ще не допитав. 

Головуючий у судовому засіданні оголошує склад суду, а також імена експерта, пе-

рекладача, спеціаліста, секретаря судового засідання і роз’яснює учасникам справи, які 

прибули в судове засідання, їхнє право заявляти відводи. 

Якщо в судове засідання не з’явилися свідок, експерт, спеціаліст, перекладач, суд 

заслуховує думку учасників справи про можливість продовження судового розгляду спра-

ви за відсутності свідка, експерта, спеціаліста, перекладача, які не з’явилися, та постанов-

ляє ухвалу про продовження судового розгляду або про відкладення розгляду справи. Од-

ночасно суд вирішує питання про відповідальність особи, яка не з’явилася. 

Суд заслуховує вступне слово позивача та третьої особи, яка бере участь на його 

стороні, відповідача та третьої особи, яка бере участь на його стороні, а також інших учас-

ників справи. 

Учасники справи з дозволу головуючого можуть ставити питання один одному. 

Суд, заслухавши вступне слово учасників справи, з’ясовує обставини, на які учасни-

ки справи посилаються як на підставу своїх вимог і заперечень, та досліджує в порядку, 

визначеному в підготовчому засіданні у справі, докази, якими вони обґрунтовуються. 

Суд під час розгляду справи повинен безпосередньо дослідити докази у справі: 

ознайомитися з письмовими та електронними доказами, висновками експертів, пояснен-

нями учасників справи, викладеними в заявах по суті справи, показаннями свідків, огля-

нути речові докази. 

Докази, що не були предметом дослідження в судовому засіданні, не можуть бути 

покладені судом в основу ухваленого судового рішення. 

Кожний свідок допитується окремо. Перед допитом свідка головуючий у судовому 

засіданні встановлює його особу, вік, рід занять, місце проживання, відношення до справи 

і стосунки зі сторонами та іншими учасниками справи, роз’яснює його права та обов’язки, 

з’ясовує, чи не відмовляється він з підстав, встановлених законом, від давання показань, і 

під розписку попереджає його про кримінальну відповідальність за завідомо неправдиві 

показання і відмову від давання показань. 

Якщо перешкод для допиту свідка не встановлено, головуючий у судовому засідан-

ні приводить його до такої присяги. Присяга проголошується свідком усно, після чого він 

підписує текст присяги. Підписаний свідком текст присяги та розписка приєднуються до 

справи. 

Допит свідка починається з пропозиції головуючого в судовому засіданні розповіс-

ти все, що йому відомо у цій справі, після чого першою йому ставить питання особа, за 

клопотанням якої викликано свідка, а потім інші учасники справи. 
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Суд може призначити одночасний допит двох чи більше свідків для з’ясування 

причин розбіжності в їхніх показаннях. 

Свідок, який не може прибути у судове засідання внаслідок хвороби, старості, інва-

лідності або з інших поважних причин, допитується судом за місцем його проживання 

(перебування). 

Допит малолітніх свідків і, за розсудом суду, неповнолітніх свідків проводиться в 

присутності педагога або батьків, усиновлювачів, опікунів, піклувальників, якщо вони не 

заінтересовані у справі. 

Свідкам, які не досягли шістнадцятирічного віку, головуючий роз’яснює обов’язок 

дати правдиві показання, не попереджуючи про відповідальність за відмову від давання 

показань і за завідомо неправдиві показання, і не приводить їх до присяги. 

Письмові докази, у тому числі протоколи їх огляду, складені за судовим доручен-

ням або в порядку забезпечення доказів, за клопотанням учасника справи 

пред’являються йому для ознайомлення, а в разі необхідності - також свідкам, експертам, 

спеціалістам чи перекладачам, або оголошуються в судовому засіданні. 

Речові та електронні докази оглядаються судом, а також подаються для ознайом-

лення учасникам справи, а в разі необхідності - також експертам, спеціалістам і свідкам. 

Особи, яким подані для ознайомлення речові та електронні докази, можуть звернути ува-

гу суду на ті чи інші обставини, пов’язані з доказом та його оглядом. 

Після з’ясування всіх обставин у справі та перевірки їх доказами головуючий у су-

довому засіданні надає сторонам та іншим учасникам справи можливість дати додаткові 

пояснення. У зв’язку з додатковими поясненнями учасників справи суд може ставити пи-

тання іншим учасникам справи, свідкам, експертам, спеціалістам. 

Вислухавши додаткові пояснення, суд постановляє ухвалу про закінчення 

з’ясування обставин у справі та перевірки їх доказами і переходить до судових дебатів. 

У судових дебатах виступають з промовами (заключним словом) учасники справи. 

У цих промовах можна посилатися лише на обставини і докази, які досліджені в судовому 

засіданні. Кожному учаснику справи надається однаковий час для виступу з промовою в 

судових дебатах. У дебатах першим надається слово позивачеві, його представнику, а по-

тім - відповідачеві, його представнику. Третя особа, яка заявила самостійні вимоги щодо 

предмета спору, її представник виступають після сторін у справі. 

Тривалість судових дебатів визначається головуючим з урахуванням думки учас-

ників справи, виходячи з розумного часу для викладення учасниками справи їх позиції по 

справі. Головуючий може зупинити промовця лише тоді, коли він виходить за межі спра-

ви, що розглядається судом, або повторюється, або істотно виходить за визначені судом 

межі часу для викладення промов у судових дебатах. З дозволу суду промовці можуть об-

мінюватися репліками. Право останньої репліки завжди належить відповідачеві та його 

представникові. 

Після судових дебатів суд виходить до нарадчої кімнати (приміщення, спеціально 

призначеного для ухвалення судових рішень) для ухвалення рішення у справі, оголосив-

ши орієнтовний час його проголошення. Під час ухвалення судового рішення ніхто не має 

права перебувати в нарадчій кімнаті, крім складу суду, який розглядає справу. Під час пе-

ребування в нарадчій кімнаті суддя не має права розглядати інші судові справи. Судді не 

мають права розголошувати хід обговорення та ухвалення рішення в нарадчій кімнаті. 


